元智大學終身教育部場地租借申請表
	申請單位
	
	發票抬頭
	

	聯絡人員
	
	統一編號
	

	連絡電話
	
	傳真電話
	

	行動電話
	
	e-mail
	

	單位地址
	

	場地使用需求

	活動名稱
	

	活動日期
	年  月  日  時至   年   月  日  時

	活動場佈
日   期
	年  月  日  時至   年   月  日  時

	教室明細
	由終身教育部人員依需求填寫教室代號

	場地需求
內    容
	開始時間：
     年     月    日    時
結束時間：
     年     月    日    時
場地清潔費：
□內含□因場地特殊用途，請另外報價
資訊化講桌：
□YES□NO
麥克風：
□YES，數量：□有線    支□無線    支。
□NO
貴賓接待廳：
□YES□NO
投影機：
□YES□NO
控制室使用：
□YES□NO
排演需求：
□YES，時間為    年    月   日   時至   時
□NO
空調需求：
□YES□NO
服務台設置：
□長桌  張□折疊椅  張□海報架  張
□NO
其他(請詳述)：


	收費金額
	共計新台幣    萬    仟    佰    拾    元整 

	  茲申請之場地及設備，願遵守一切規定，如有毀損及遺失公物，願依規定修復或照價賠償，敬請惠允!

        此致
元智大學終身教育部
                      申請單位:

                      申 請 人:



主任                            組長:                 經辦人:    /日期:
